OKULLARDA DESTEK EGITiM ODASI AGILMASI iSLEM BASAMAKLARI

Okullarda, tam zamanl kaynastirma yoluyla egitimlerine devam eden yetersizligi olan
ogrenciler ile 6zel yetenekli 6grenciler icin 6zel arag-gerecgler ile egitim materyalleri
saglanarak o6zel egditim destedi veriimesi amaciyla destek egitim odasi aciimasi

gerekmektedir.

Bu amagcla yapiimasi gereken islemler Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi, 2017/28 No’lu
Kaynastirma/Butlnlestirme Yoluyla Egitim Uygulamalari Genelgesi ve Ozel Egitim ve
Rehberlik Hizmetleri Genel Miduraligimizce Hazirlanan Destek Egitim Odasi Klavuzu

dikkate alinarak asagida siralanmigtir.

1. Kaynastirma dgrencisi bulunan okullarda BEP gelistirme birimi olusturulur. BEP gelistirme
biriminde muaddr veya midir yardimcisi baskanliginda, bir rehber 6gretmen, kaynastirma

dgrencisinin sinif 6gretmeni, ilgili alan 6gretmenleri, 6grenci velisi, 6grenci yer alir.

2. Okul Rehberlik Hizmetleri Yirume Komisyonunda (RHYK) destek egitim odasi aciimasi

icin karar alinir.

3. Okul mudirligi alinan RHYK kararini ilgi tutarak il/ilge Milli Egitim MdurlGgi ile destek

egitim odasiI agma onay1 almak lzere yazigsma yapar.

4. Destek egitim odasi, il/iige Ozel Egitim Hizmetleri Kurulunun énerisi dogrultusunda il/ilge

Milli Egitim Madurlugu tarafindan acilir.

5. Okulda uygun bir bolim destek egitim odasi olarak belirlenir. Destek egitim igin ayrilan
mekanlarin fiziki sartlarinin (1s1,1s1k, geniglik, sagliga uygunluk vb.) egitime uygun ve kolay
ulasilabilir olmasina dikkat edilmelidir. Egitim ve 6gretim acgisindan elverigsiz ortamlarda

destek egitim odasi dizenlemesi yapiimamalidir.

6. Destek egitim odasinda egitim alacak 6grenci sayisina gore okulda ve kurumda birden
fazla destek egitim odasi acilabilir. Agilis onaylari, agilacak her bir destek egitim odasi igin

ayri ayri olacak sekilde bir defa alinir.

7. Ozel egitim ihtiyaci olan &grencilere yodnelik okulun fiziki sartlar, dgrenci sayilari,
yetersizlik tlrleri ve yetenek alanlari géz énidnde bulundurularak ayri destek egitim odalari

acllabilir.

8. Fiziki sartlari nedeniyle destek egitim odasi acilamayan okullarda il/iige milli egitim
mudurluklerinin onay! dogrultusunda fen laboratuvarlari, resim atdlyeleri, mizik odalari vb.

uygun alanlar destek egitim odasi olarak kullanilabilir.



9. Okul BEP geligtirme birimince, destek egditim odasinda egitim alacak 6grencinin hangi
derslerden veya becerilerden yararlanacagi ve haftada ka¢ ders saati ders alacagi tespit
edilir, dneri olarak okul RHYK'ya sunulur, 6neriler gérisulerek okul RHYK'ca karara baglanir.

Ancak; ihtiya¢ halinde s6z konusu planlama egitim 6gretim yili icerisinde revize edilebilir.

10. Destek egitim odasinda yurutilecek egitim hizmetlerinin planlanmasi okul yénetimince
yapilir. Destek egitimi odasi resmi olarak acildiktan sonra bu saatlerde goérevlendirilecek

ogretmenler belirlenir.

11. Ogrencinin destek egitim odasinda alacagi haftallk ders saati, haftalik toplam ders

saatinin %40'InI agmayacak sekilde planlanir,

12. Destek egitim odasinda sunulacak hizmetler 6grencinin yarari gdzetilerek uygun
ogretmen saglanmasi ve velinin onayi ile okulun ¢alisma saatlerinde (6grencinin ders saati
icinde veya disinda) planlanir. Destek egitimi 6gdrencinin ders saati iginde veriliyor ise

ogrencinin kayitli oldugu sinifta o ders saatinde okutulan derse iligkin egitim verilir.

13. Ogretmenler ve haftalik verecekleri ders saatlerini belirtir tablo eklenerek, ek ders Ucret
onayi il/ lice Milli Egitim Mudirliginden alinir. Destek egitim odasi agma onayinin bir érnegi

ve haftalik ders programi da eklenir.

14. Ogrencinin destek egitim odandan yararlanacagi saatler; sinif 6gretmeni, destek egitimi

verecek 6gretmen ve veliye yazili olarak bildirilir.
15. Destek egitim odasi programi igleyisi okul yénetimince izlenir, kontrol edilir.

16. Destek egitim odasinda yapilacak calismalar ile ilgili planlama her egilim 6gretim yili
basinda yapilir. Egitim &gretim yili icerisinde de destek egitim odasindan kaynastirma

ogrencilerinin yararlanmasina karar verilebilir.

17. Hazirlanan BEP sinif 6gretmeni ile destek egitim odasi 6gretmeninin isbirligi icinde

uygulanir.



DESTEK EGiTiM ODASI ACILMASI iCiN OKUL RHYK TOPLANTI ORNEGI

Toplanti No:1
Toplanti tarihi: 25.11.2011
Toplanti Konusu: Destek egitim odasi aciimasi

1. Okul midird .......... tarafindan toplanti acihsi yapildi. Okul mudiri, destek egitim odasi agil-
masl icin BEP gelistirme biriminin bulundugu 6nerinin, kurul tyeleri tarafindan gérisiliip
karara baglanmasi gerektigini soyledi.

2. Okul muduri e-okul sisteminde kayith 5 kaynastirma 6grencisi oldugunu sdyledi. S6z alan okul
rehber 6gretmeni, sistemde kayith 5 kaynastirma 6grencisinden 3'niin zihinsel engelli diger
ikisinin dil ve konusma glicligii ¢ektigini soyledi. BEP biriminin énerilerini kurul dyelerine ak-
tardi. Ogrenciler hakkinda goriismeye gegildi.

2-A sinifindan Ayse .(6grencinin adi soyadi): Zihinsel engelli. Destek egitim odasi egitimine
ihtivaci oldugu, 6zellikle okuma-yazma, hayat bilgisi ve temel matematik becerilerinden
destek egitim alabilecegi belirtildi.

2-B sinifindan Ali: Ogrencinin, dil ve konusma gucliigiinden kaynaklanan anlatimda zorluk
cektigi, kendini ifade etmesi icin destek egitim almast,

6-A Hasan: Zihinsel engelli. Tum akademik dersleri iceren alanlarda destek egitim alma-
sinin yararli olacagi, bunu yani sira 6grencinin BEP birimin énerecegi alanlarda da beceri
6gretimine yonelik destek egitim alabilecegi belirtildi.

KARAR: Yukaridaki 6grenci ihtiyaglari dogrultusunda okulda destek egitim odasi agiima-
sinin gerekli olduguna karar verildi.



YAZISMA ORNEGI (iist yazi)

TE.
...................... VALILIGI/KAYMAKAMLIGI
................................. OKUL MUDURLUGU

SAYI:

KONU:
..[.[2013

IL/iLCE MILLI EGiTIM MUDURLUGUNE

ligi a).....Sayill MEB Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi

ilgi b) .../../2013 Tarih ve ... Sayili okul Rehberlik Hizmetleri Yiiriitme Komisyonu Karari

ilgi (a) yonetmeligin 28.maddesi ve ilgi (b) karar dogrultusunda okulumuzda kaynastirma 6grencile-
rine yonelik destek egitim odasi agilmast icin,

Geregini arz ederim.

imza
Okul Mudurt

EK-1: Okul RHYK karar 6rnegi



TC
weesenn VALILIGI/KAYMAKAMLIGI

.............. il/ilce Milli Egitim Miidiirliigii

Karar Tarihi:

Karar Sayisi:

OZEL EGITIM HiZMETLERI KURULU KARARI

Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu il/ilce Milli Egitim Sube MUdUrdi ..............ooo.c......... bagkanliginda top-
land.

llcemize bagl ......oocoveevcesceerernsrcn OKUIU'NUN /. /. tarih ve ... sayill yazisinda; kaynastirma
6grencilerine yénelik Destek Egitim Odast agiimasi talepleri degerlendirilerek adi gecen okulda Destek
Egitim Odasi acilmasina oybirligi/oycokluguyla karar verilmistir.

Kurul Baskani

iIl/lice MEM Miidiir Yardimeisi/Sube Miidur

Ozel Egit. Deg. Kur. Bsk. Ozel Egitim Okul/Kurum Miidiirti

Rehber Ogretmen Ozel Egitim Ogretmeni



OGRETMEN GOREV ALMA [STECGI DILEKCESI*

..................................................................... OKULU MUDURLUGU'NE

ILGI: a) 19.11.2012 tarih ve 116 sayili yaziniz(okul i¢i duyuru tarih ve sayisi)
b) Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi

ilgi (a) yazinizla, ilgi(b) yonetmelik esaslarina gére okulumuzda kaynastirma uygulamalart yoluyla
egitimine devam eden 6grencilerimize, “destek egitim odasi” uygulamalar kapsaminda dersler ve
bu uygulamalara katki sunmak isteyen 6gretmenlere de gorev verilecegi okulumuz 6gretmenlerine
duyurulmustur. S6z konusu uygulamalarda asagidaki tabloda yer alan saatlerde gorev almak istiyo-
rum.

Geregini arz ederim.

il s 20N e
imza
Ad-soyad
Brans: Dersine girdigi subeler:
Giin-Saat 1. SAAT 2. SAAT 3. SAAT 4. SART 5.SAAT 6. SAAT 7.5AAT
PAZARTESI
SALI
CARSAMBA
PERSEMBE
CUMA

Gorev almak istediginiz gun ve saate karsilik gelen balimi (X) Isaretleyiniz

* Okul yonetimi tarafindan 6gretmenlere dagitilir.



OGRENCILERIN IHTIYACLARININ BELIRLENMESINE YONELIK BEP
TOPLANTI ORNEGI
evrersenreene |ILKOKULU/ORTAOKULU
2012-2013 OGRETIM YILI
BEP TOPLANTI TUTANAGI
TOPLANTI NO: 2 TOPLANTI TARIHI: 02.11.2012
GUNDEM MADDELERININ GORUSULMESI
. Toplanti acihsi, okul midir yardimcisi .... tarafindan yapildi.

. Okul muduru tarafindan ozel egitim hizmetleri yonetmeligi okunarak, gerekli maddeler iizerinde
aciklama yapildi.

. Kaynastirma ogrencilerinin gérisiilmesine gecildi, ilkokulda 2-A'dan Ayse; 2_B den Ali'in ve ortaokul-
dan 6-A da Hasan'in kaynastirma 6grencisi oldugu belirtildi. Ayse ve Hasan'da zihin engeli, Ali'de ise
sadece dil ve konusma gucliigli tanisi oldugu aktarildi.

. Simif 6gretmeni...,sinifindaki zihin engelli kaynastirma 6grencisi Ayse’nin maksimum dlizeyde(haftada
12 saat) destek egitime ihtivaci oldugunu, dzellikle Ayse'nin Matematik, Tirkce ve Hayat Bilgisi
derslerinin yani sira 6zbakim becerileri alaninda BEP dogrultusunda, destek egitim almasi gerek-
tigini soyledi. Sinif Ogretmeni.... Ali'nin sadece konusma alaninda giiclik ¢ektigini, zihinsel alanda
bir yetersizligi bulunmadigini soyledi. Ogrenci icin minimum dizeyde konusma egitimine yonelik 1
saatlik destek egitimin yeterli clacagini belirtti. 6-A sube rehber 6gretmeni: Hasan'in destek egitim
odasi calismalarinda ingilizce dersinden bireysel olarak desteklenmesinin 6grencinin basari duy-
gusunu yasamasi agisindan da olumlu sonug verebilecegini belirtti. Tiirkce dgretmeni: Ogrenci igin
okunan kitaplarin anlama ve anlatma becerilerinin gelistirilmesi gerektigini soyledi. Fen ve matema-
tik 6gretmenleri: 6grencinin ihtiyaclarina yénelik hazirlanacak BEP'lerin haftada 2 saatlik derslerle
destek egitimde desteklenmesinin yararl olabilecegini belirttiler. Okul rehber 6gretmeni Hasan ve
Ayse icin daha sonra tekrar belirlenecek beceri alanlarinda da haftada 1 saat destek egitime ihtiyac
oldugunu séyledi.

ONERI-1: BEP Gelistirme Birimi, Ayse'nin yapilacak program dogrultusunda haftada 8 saat tim

akademik dersler ve 6zbakim beceri alanlarinda; Alinin haftada 1 saat nefes ve konusma becerileri
alaninda; Hasan'in haftada 10 saat tiim akademik derslerin yani sira mesleki beceri alaninda destek
egitim almasini 6nermistir.

ONERI-2:  Ayse icin okuma-yazma 3 saat, hayat bilgisi 2 saat, Matematik 2 saat, 6zbakim 1 saat

almast

Ali icin nefes egzersizleri haftada 1 saat almasi
Hasan icin mesleki beceri 1 saat, Tiirkge 2 saat, Matematik, 2 saat, Fen bilgisi 1 saat,

Ingilizce 1 saat, sosyal bilgiler 2 saat almasi



ONERI-3: Destek egitim odasi calismalarinin sadece bir derslik ve oda kapsamii alinmamasi, egitim
icin gerekli olan okulun tim bélimlerinin kullanilabilmesi, 6ncelikli yerin de okul kiitiphanesi olmasi

ONERI-4. Ogretmenlerin dilekceleri dogrultusunda Hayat Bilgisi ve sosyal bilgisi derslerinin Fatma
ogretmen, Matematik derslerinin Zeynep 6gretmen ve Giil 8gretmen, Tiirkce derslerinin Ahmet Ogret-
men, Beceri 6gretimlerinin Mustafa 6gretmen, Okuma yazma ve nefes calismalarinin Emine dgretmen
tarafindan verilmesi.



OGRENCILERIN iHTIYACLARININ BELIRLENMESINE YONELIiK
RHYK TOPLANTI ORNEGI

e ILKOKULU/ORTAOKULU
2012-2013 OGRETIM YILI
...RHYK TOPLANTI TUTANAGI

TOPLANTI NO: 1
TOPLANTI TARIHI: 04.11.2012
GUNDEM MADDELERININ GORUSULMESI

1. Toplanti okul midird U.K. tarafindan acildi. Yoklamada yapild.

2. Okul miidiir( toplanti amacinin...... tarihinde okul BEP birimi tarafindan destek egitim oda-
sindan yararlanacak 6grencilerin ders ihtiyaclarim gériismek ve karara baglamak oldugunu

belirtti.

3. BEP birimin 6nerileri gériistildii karara baglandi, alinan kararlar asagidadir.

KARAR-1: Ogrencinin ihtiyaci ve performansi dogrultusunda dersler, beceri alanlarinda ve

saatlerinde degisiklik yapilabilmesi

KARAR-2: BEP gelistirme biriminin 6nerileri dogrultusunda destek egitim hizmeti is ve islem-

lerinin yapilmasina karar verildi.



................................. ILKOKULU/ORTAOKULU
DESTEK EGIiTiM ODASI OGRETMEN GOREVLENDIRMESI*

i BRANS! DERS SAATI

| INGILiZCE 2
TEK.TASARIM 2

SOSYAL BIL. 1

FEN ve TEK. 1

MATEMATIK 3

TURKCE 2

SINIF OGRT 5

SINIF OGRT 5

Destek egitim odasi calisma programi 30.09.2013 tarihinde baslayacak olup, 30.05.2014
tarihinde sona erecektir.

26/09/2013

Okul Miidiirii
Uygun goriisle arz ederim
.../09/2013
il/ilge Milli Egitim Md.Yrd./Sube Miidiirii
OLUR

../10/2013

il/ilce Milli Egitim Miidiirii

* Ek dersten sorumiu miidiir yardimaisi tarafindan hazirlanir.



DESTEK EGITiM ODASI HAFTALIK DERS PROGRAMI ORNEGI

GUNLER/SAATLER

l 4.DERS

6.DERS

1.DERS 2.DERS 3. DERS 5.DERS 7.DERS
Ogrenci- i : & )
Bgretmen Dgrencl: ey
PAZARTESI ogretmen 6gretmen
Eﬁ?ai?r:\a_ Matematik | Matematik
Ogrenci- Ogrenci- Ogrenci-
SALI ogretmen | dgretmen ogretmen
ingilizce Anlatim Tirkge
Ogrenci- Ogrenci- - e
ogretmen | dgretmen Ugrengi~ e
CARSAMBA ogretmen Sgretmen
Mesleki Mesleki <
Beceri Receri Anlatim Turkee
Ogrenci- Ogrenci- Ogrenci-
PERSEMBE ogretmen dgretmen 6@retmen
Tlrkce Turkge | Turkge
g?::tnrrclgn Ogrenci- Ogrenci- Ogrenci-
Fg dgretmen | Ggretmen 6gretmen
CUMA (L
Odgrenci-
s Sosyal Sosyal Sosyal
bgietmen bilgiler bilgiler bilgiler
Fen Bilgisi

Yukarida belirtilen destek egitim odast programi hakkinda bilgi edindim. Ggretmen isimleri acilip destek egitim odasinda
gérev yapan dgretmentere teblig edilecek




OGRETMEN-OGRENCI-VELI DESTEK EGiTiM PROGRAMI BiLGILENDIRMESi*

SAYIN OGRETMEN/VELI

Ogrencinizin okulumuzda yararlanacag haftalik destek egitim odasi programi asagida sunulmustur.
Belirtilen giin ve saatte ¢ocugunuzun/égrencinizin destek egitim odasi calismasinda bulunmasini sag-
lamaniz konusunda geregini rica ederim.

Okul Muddirii

.e

Ogrenci adi soyadi

Ogretmen-
ders adi

Ogretmen- Ogretmen-
ders adi ders adi

Ogretmen-
ders adi

* Okul yonetimi tarafindan hazirianir.



DESTEK EGIiTiM ODASI HAFTALIK DERS TAKIiP CiZELGESi ORNEGI

Tarihi:

Ay:
Ders saati ALISILAN ALISMA YAPAN ALISILAN
(isnginet ders céénssnci : égRETMEN ¢ KO$N IMzi
calisildi) Y
DESTEK EGITiM HiZMETLERI FAALIYET DUZENLEME TABLOSU ORNEGI
L DERSLERE
OGRENCININ STRIFl DESATLE:ciG(;IT'M AiTHAFTALIK | DESTEK EGITIM | DERS VERECEK
ADI SOYADI BERSLER DESTEK ORTAMI OGRETMEN
EGITIM SAATI g
MATEMATIK DESTEK EGT. Ali......... (4/a '
ALl TURKCE 2 saat ODASI sinif 6grt)
3/A (OKUMA-YAZMA) | 4 saat KUTUPHANE Gil.......
KUCUK KAS 1 saat RESIM  ATOL- | (brans 6grt)
BECERISI YESI Ela ....(resim 6grt)
ket, kanti Suat....(sinif
AYSE.... 8/B Sosyal beceri 2 saat Market kamin Hatesoo(EI]

vb.

8grt.)




! B i
[ § ‘ _
V DESTEK EGITIMDE KULLANILABILECEK PLAN TABLOSU ORNEGi

Ogrencinin Adi Soyadi

Oturum Tarihi-Sare | ..., S — (Dersin amacina uygun olarak siire belirlenir.)
Ogretmen Destek egitimden sorumlu 6gretmenin adi soyadi

Uzun dénemli amag Oturumun uzun donemli amaci nedir ?

Kisa donemli amag Oturumun odak noktasini olusturan kisa dénemli amaci nedir?

isleyis planinda asagidaki unsurlar bulunmalidir.
Destek egitimin Nasil Yapilacaginin Belirlenmesi:

isleyis Plani . Ogrencinin diizeyine uygun olan destek egitimin nerede ve nasil yapilacag belirlenir.
. Ogrencinin ihtiyacina ve dersin 6zelligine uygun materyaller belirlenir.
. Derse ve 6grencinin 6zelligine uygun olan yontem ve teknikler belirlenir.

Ders Plam Hazirlanir

Ogretim A R " .
9 Ogretim sirecinde siireye uygun olarak dersin planini hazirlar.

Ogrencinin dikkatini yogunlastiracad ilgisini ceken motivasyonu artirici pekistireclerin kullanilmasi,

Etkinlik sirasinda beklenen olumlu davranigin arttirlmasi 6grencinin motivasyonunun saglanmast ile miimkindiir,
Motivasyon Motivasyonu saglanmasi amaciyla 6grencinin 6zelliklerine uygun pekistirecler (sézel pekistiregler, sembol pekistirecler,
sosyal pekistiregler, etkinlik pekistiregleri, nesne-obje veya yiyecek pekistiregleri... vb. beklenen davranisin gercekles-
tigi anda 6grenciye verilerek motivasyon arttirilabilir.

. Ogrencinin hedeflere ulasip ulasmadigini degerlendirmek icin hangi kriterleri belirlediniz?
Bu degerlendirmeleri hangi siklikla yapiyorsunuz?
Degerlendirmeleri yaparken nasil bir yontem ve teknik izliyorsunuz?
Olgme . Elinizde 6grencinin 6grendigini kanitlayan hangi kanitlar var?
Performans gizelgesi (Orn: Dersin hedefine uygun olarak verilmis yonergelerin gergeklesip gerceklesmediginin
cizelge tizerinde +,- olarak belirtilmesi.)
Yazili sinav, Uriin dosyasi vb.

Oturumun 6grenci agisindan degerlendirilmesi.
Oturumun (dersin) deger- . Mutlu/mutsuz

lendirilmesi . Ozgiiveni yerinde/dzgiiveni diisik

. Motivasyonu yiksek/dusiik ..vb.

Ogrenci kendisinden beklenen hedefe ulasti mi?

Genel Degerlendirme “Evet” “Hayir”
Bir Sonraki oturumun hedefi nedir? Ders Icerigi ayni hedeflere ulasiimak tizere nasil diizenlenecek?
Ogrencinin;

. Sinif iginde

. Teneffuste (sinifta, koridorda veya bahgede)
. Evde/Ev 6devi

. Sosyal Ortamda

gozlemlenerek izlenmesi.

izleme (g6zlem)

Oturumun 6grenciye ait giktilannin kaydi bir sekilde muhafaza edilir.

Kayit tutma Tim programin kaydi nasil tutulacak?
Ogrenci kaydi giinliik olarak degerlendirilecek olup dénem sonunda gelisim raporuna eklenir.

Sinif ve Brang Ogretmenleri ile paylagim:

Ogrenciye kazandirilmis hedeflerin ve sonraki siiregte gegilecek olan hedeflerin neler oldugu konusunda destek egitim
Sgretmeni 6grencinin sinif 6gretmeni ile brang 6gretmenleri ve gerekiyorsa rehberlik servisini bilgilendirerek bu stirecin
paylasiimast; egitimin verimliligini, devamhligini ve kalicihgini saglamak agisindan énemlidir.

Paylagma

Aile ile paylagim:
Yapilan destek egitim ¢alismalarinin aile ile paylasiimasi egitimin verimliligini, devamhhgini ve kaliciligini saglamak
agisindan énemlidir. Veli 6grencinin ilerlemesi gordikge egitime katilimi daha fazla olacaktir.

** Bu boliim, OZEGEP kapsaminda hazirlanan Mesleki Teknik Egitimde Biitiinlestirme Uygulamalari Ogretmen Kilavuzu
Taslag dogrultusunda hazirlanmustir. ilgili diger kaynakgayi kilavuz setinin son kitapgiginda bulabilirsiniz.



